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SECRETARIA GENERAL — ALCALDIA MAYOR DE BOGOTA
EVIDENCIA DE REUNION

Dependencia: Consejeria Distrital de - : .
- ) Reunién de lineamientos tanto de agenda por cubrir como de la
coordinacién del equipo Audiovisual y recomendaciones de las tareas a

Comunicaciones

Objetivo:

realizar
Fecha: 27 abril 2026 Lugar: Alcaldia Mayor de Bogota — Oficina 105 Hora: 1:30 p.m.
Asistentes

Nombre Area Entidad Tel. Firma
Carlos Andrés Nifio Pintor OCDC Secretaria General | 3002114341 T
Jhon Acosta ocDC Secretaria General | 3163919732 i
Sergio Otero ocDC Secretaria General | 3106875257 | ZootC~ 2%
David Romo 0ocDC Secretaria General | 3045788231 | =< 2wl [fpve—
Honower Garzon ocDC Secretaria General | 3004869718 | ~Ileec—
Daniel Granados Manjarrés OocDC Secretaria General | 3106131472 | Ty g y
Daniel Sanchez OoCcDC Secretaria General | 3007099277
Julian Ortiz ocDC Secretaria General | 3187489423 [, W& O
Fredy Gémez QCDC Secretaria General | 3133971141 ey e—
Angel Arévalo ocDC Secretaria General | 3138930093 | (CEcta ~f Cpjor—=t
Eduardo Antonio Hernandez ocDC Secretaria General | 3005323240 / ,L;,_Eq'%’&?_
Andrés Vargas Herrera ocDC Secretaria General | 3114631576 | &Ackuds,
Juan Pablo Bello ocbDC Secretaria General | 3017697270 W
Arcecio Vera Hernandez OCDC Secretaria General | 3166507106 | AW-ATH— —
Felipe Rodriguez 0cDC Secretaria General | 3187347920(| 7 v2VAA—
Marlon Alfonso Sandoval OCDC Secretaria General | 3103247437 | "Wy 27
Luis Cubillos ocDC Secretaria General | 3007133688 | —~¢__o.
Yefrei Higuita ocDC Secretaria General | 3124313612 | _ 45—
Juan Pablo Cely Galvis 0ocDC Secretaria General | 31588619424 7_-A4 ok

Desarrollo

Los temas desarrollados en la reunién fueron:

1. Se realizé la firma de asistencia de cada participante de la reunion.

2. Se organiza el personal para hacer un orden de escritorios y oficina e los dos dias comprendidos del

28 y 29 de abril para mantener todos los equipos técnicos organizados.

3. Se solicita mantener la matriz al dia por parte de todo el equipo este y todos los meses, asi como el
adelantar carpetas ya que estamos a final de mes y se pediran antes del 30 de abril.
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4. Se crea un GOOGLE DRIVE para que todo el equipo cargue sus datos y ARL, para tenerlos
disponibles cuando pidan informacion:

https://drive.gooqle. com/drive/folders/1WzF MwxOWAMRLMKdRWDIh22tmsepHMilu?usp=sharing

S. Se reitera atodo el e
en el menor tiempo
solicitan y es respo

quipo AUDIOVISUAL llenar siempre los links para ingreso a eventos szlicn?d:)os
posible ya que no hacerlo genera problemas a los ingresos de eventos c:n =
nsabilidad de cada uno de quienes firman asistencia en la reunion esta acta.

6. Se recomienda no com

partir con ninguin otro equipo esta agenda. Cada coordinador maneja de
manera confidencial co

N su equipo el tema de la agenda.

7. Cualquier alerta

por parte del despacho, la hacemos saber por el chat de whattsapp del equipo y
debemos estar

en total comunicacién entre nosotros.

8. Es de obligatorio cumplimiento portar el carnet en un lugar visible mientras se esté dentro de la
Alcaldia y en los eventos con el sefior Alcalde,

9. Se reitera que: LA AGENDA DEL SENOR ALCALDE ES CONFIDENCIAL SOLO PARA ESTE
EQUIPO CON FINES DE LA PRESTACION DEL SERVICIO.

Anexos:

Se anexa formato de asistencia diligenciado y firmado.
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